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1 Wprowadzenie

Niniejszy dokument zostat opracowany w celu harmonizacji podejscia do akredytacji jednostek
oceniajgcych zgodnos¢ prowadzacych weryfikacje zgodnie z rozporzgdzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (WE) nr 1221/2009 z dnia 25 listopada 2009 r. w sprawie dobrowolnego
udziatu organizacji w systemie ekozarzadzania i audytu we Wspdlnocie (EMAS), uchylajgcym
rozporzadzenie (WE) nr 761/2001 oraz decyzje Komisji 2001/681/WE i2006/193/WE
z pdzniejszymi zmianami.

Jednostka oceniajgca zgodno$é, okreslona w rozporzgdzeniu (WE) nr 765/2008, ktéra
uzyskata akredytacje zgodnie z przepisami rozporzgdzenia EMAS w niniejszym dokumencie
zwana jest ,weryfikatorem srodowiskowym EMAS”.

Akredytacja weryfikatoréw srodowiskowych EMAS ma charakter obligatoryjny z mocy ustawy
z dnia 15 lipca 2011 r. o krajowym systemie ekozarzgdzania i audytu (EMAS).

Polskie Centrum Akredytacji podczas prowadzenia ocen kompetencji weryfikatoréw
Srodowiskowych EMAS w procesie akredytacji i nadzoru postepuje zgodnie z ogdlnymi
zasadami podanymi w dokumencie DA-01 Opis systemu akredytacji oraz zasadami
okreslonymi w niniejszym programie akredytacji.

Tekst niniejszego dokumentu zostat opracowany we wspodtpracy z Komitetem Technicznym
Specjalistycznym ds. Srodowiska i pozytywnie zaopiniowany przez ministra wlasciwego do
spraw srodowiska.

Akredytacja weryfikatorow srodowiskowych EMAS do celéw realizacji zadan wynikajgcych
z ustawy z dnia 13 czerwca 2013 r. o gospodarce opakowaniami i odpadami opakowaniowymi
oraz ustawy z dnia 11 wrzeénia 2015 r. o zuzytym sprzecie elektrycznym i elektronicznym jest
prowadzona zgodnie z dokumentem DAVE-02 Akredytacja weryfikatorow Srodowiskowych
w obszarze gospodarki odpadami.

2 Wymagania akredytacyjne i warunki akredytacji weryfikatoréw srodowiskowych
EMAS

Weryfikator Srodowiskowy EMAS powinien spetnia¢ wymagania akredytacyjne podane w:

- normie PN-EN ISO/IEC 17021-1 Ocena zgodnosci - Wymagania dla jednostek
prowadzacych audit i certyfikacje systemow zarzgdzania - Czes$¢ 1: Wymagania (dalej
w tresci dokumentu ,norma akredytacyjna”),

- rozporzgdzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1221/2009 z dnia 25 listopada
2009 r. w sprawie dobrowolnego udziatu organizacji w systemie ekozarzgdzania i audytu
we Wspdlnocie (EMAS), uchylajagcym rozporzadzenie (WE) nr 761/2001 oraz decyzje
Komisji 2001/681/WE i 2006/193/WE, z pézniejszymi zmianami (dalej w tresci dokumentu
,rozporzadzenie EMAS”),

- niniejszym dokumencie DAVE-01, przy czym stéw ,powinien; nalezy” uzyto do wskazania
tych postanowien, ktére sg obowigzkowe. Stéw ,zaleca sie” uzyto w niniejszym
dokumencie do wskazania uznanych sposobdéw spetnienia wymagan normy. Weryfikator
Srodowiskowy EMAS moze spetnia¢ te wymagania w inny, rownowazny sposob, jezel
potrafi to wykaza¢ w ramach procesu akredytacji/nadzoru przeprowadzanego przez
Polskie Centrum Akredytaciji.

Ponadto w akredytacji weryfikatoréw $srodowiskowych EMAS zastosowanie majg dodatkowe
specyficzne wymagania podane przez PCA w dokumencie Lista wymagan akredytacyjnych
dla weryfikatorow EMAS.

Dodatkowo w przypadku ubiegania sie o akredytacje weryfikator $rodowiskowy EMAS
powinien spetniaé warunki przyjete w deklaracji zawartej we wniosku o akredytacje (FA-01),
a po udzielaniu akredytacji warunki wynikajgce z zawartego z PCA Kontraktu
Z akredytowanym podmiotem i dokumentéw z nim zwigzanych.
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W przypadku weryfikatoréw srodowiskowych EMAS prowadzacych akredytowane dziatania
w obszarze oceny zgodnosci poza granicami Polski, dodatkowo stosuje sie zasady
i wymagania podane w dokumencie DA-07 Polityka dotyczgca akredytacji transgranicznej.

3 Specyficzne wymagania programu

Ponizej zamieszczono wytyczne do wymagan wybranych punktéw normy PN-EN ISO/IEC
17021-1. Dla ufatwienia zastosowano nastepujgcy system identyfikacji wytycznych:

W.X.Y.Z, w ktérych: X.Y.Z oznacza numer punktu normy PN-EN ISO/IEC 17021-1.

W odniesieniu do tekstu normy PN-EN ISO/IEC 17021-1 majg zastosowanie ponizsze ogdine
warunki:

- pojecie audit certyfikacyjny (definicja 3.4 z normy PN-EN ISO/IEC 17021-1), w rozumieniu
niniejszego dokumentu to weryfikacja, zgodnie z art. 2 pkt 24 i walidacja, zgodnie z art. 2
pkt. 25 rozporzgdzenia EMAS. Walidacja zgodnie z art. 2, pkt 25 jest czynnoscig
dodatkowg w stosunku do wymagan powyzszej normy, ktérg weryfikator Srodowiskowy
EMAS musi uwzgledni¢ w procesie wydawania oswiadczenia weryfikacyjnego. Natomiast
decyzja o zarejestrowaniu oraz wpisie do rejestru organizacji w systemie EMAS, zgodnie
z art. 11 rozporzadzenia EMAS nalezy do kompetencji organu wiasciwego w danym
panstwie cztonkowskim (Competent Body - CB). Wpis dokonywany jest m.in. na
podstawie weryfikacji i walidacji przeprowadzonej przez weryfikatora srodowiskowego
EMAS,

- pojecie jednostka certyfikujgca, w rozumieniu niniejszego dokumentu, jest to weryfikator
Srodowiskowy EMAS,

- pojecie audyt jest rbwnowazne z pojeciem audit.
3.1  Umowa o certyfikacje

W.5.1.2 Umowa, o ktorej mowa w art. 25 ust. 1 rozporzgdzenia EMAS, okreslajgca warunki
przeprowadzenia weryfikacji i walidacji, winna uwzglednia¢ fakt, ze weryfikator Srodowiskowy
EMAS zobowigzany jest do powiadomienia jednostki akredytujgcej w panstwie cztonkowskim
UE, w ktérym bedzie prowadzona weryfikacja, o dacie i miejscu przeprowadzenia weryfikacji
przynajmniej 4 tygodnie przed kazdg weryfikacjg lub w przypadku weryfikacji i walidaciji
w panstwach trzecich — przynajmniej 6 tygodni.

3.2 Odpowiedzialnos¢ za decyzje certyfikacyjne

W.5.1.3 W odniesieniu do rozporzgdzenia EMAS, odpowiedzialnos¢ za decyzje w sprawie
certyfikacji jest odpowiedzialno$cig za wydanie o$wiadczenia zgodnie z art. 25 ust. 9.

3.3 Okreslanie kryteriow kompetencyjnych

W.7.1.2 Weryfikator srodowiskowy EMAS jest zobowigzany do okreslenia kryteriéw
kompetencyjnych dla kazdej funkcji w procesie weryfikacji i walidacji EMAS dla kazdego
obszaru technicznego. Obszar techniczny jest identyfikowany kodem Klasyfikacji dziatalnosci
gospodarczej NACE rev. 2. Kryteria kompetencyjne powinny uwzglednia¢ wymagania
wynikajgce z rozporzadzenia EMAS (art. 20, ust. 2 i 3) oraz normy ISO/IEC 17021-2.

Weryfikator srodowiskowy EMAS prowadzacy dziatalno$¢ weryfikacyjng w krajach trzecich
powinien uwzglednia¢ wymagania rozdziatu V, art. 22 rozporzgdzenia EMAS.

Kryteria kompetencyjne dla personelu prowadzgcego weryfikacje i walidacije EMAS powinny
obejmowad:

- doswiadczenie zawodowe na stanowisku zwigzanym z problematykg ochrony srodowiska
(nie mniej niz 2 lata doswiadczenia),

- doswiadczenie w zakresie:
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e auditowania systemu zarzadzania Srodowiskowego w wymiarze nie mniej niz 15
osobodni, w tym 5 osobodni w organizacji zarejestrowanej w rejestrze EMAS ;.
w organizacji, ktéra poddata sie procedurze zgodnie z art.13 lub 14 rozporzadzenia
EMAS, lub

e wdrazania lub utrzymania systemu zarzgdzania srodowiskowego w wymiarze nie mnigj
niz 3 miesigce, rozumianego jako liczba dni faktycznie poswieconych na te czynnosci,
w organizacji zarejestrowanej w EMAS tj. w organizacji, ktéra poddata sie procedurze
zgodnie z art.13 lub 14 rozporzadzenia EMAS,

- powtarzane co dwa lata, szkolenie zakonczone pozytywnym wynikiem egzaminu,
z zagadnieh wskazanych w art. 20 ust.2 rozporzgdzenia EMAS.

3.4 Proces oceny

W.7.1.3 Weryfikator srodowiskowy EMAS powinien mie¢ udokumentowane procesy
poczatkowej oceny kompetencji oraz ciggtego monitorowania kompetencji idziatalnosci
personelu zaangazowanego w zarzgdzanie oraz przeprowadzanie weryfikacji i walidaciji
EMAS oraz innych dziatan weryfikacyjnych z zastosowaniem okreslonych kryteriow
kompetencyjnych w obszarach technicznych zidentyfikowanych kodami Klasyfikacji
dziatalnoéci gospodarczej NACE Rev.2.

3.5 Dokumenty certyfikacyjne
W.8.2.2 Tre$¢ punktu zastepuje sie wymaganiami art. 25 ust. 9 rozporzgdzenia EMAS.
3.6 Whniosek

W.9.1.1 Weryfikator sSrodowiskowy jest zobowigzany upewnic sie, ze wnioskujgcemu sg znane
wymagania rozporzadzenia EMAS, wigcznie z procedurg rejestracji organizacji. Niezbedne
informacje wymagane do dostarczenia przez organizacje, wraz z wnioskiem, sg okreslone
w art. 25 ust. 5 rozporzgdzenia EMAS. Do wniosku powinna by¢ réwniez dofgczona zgoda na
spetnienie wymagan, o ktérych mowa w art. 23 ust. 6 rozporzgdzenia EMAS.

3.7 Program auditéw

W.9.1.3 Czestotliwos¢ weryfikacji i walidacji okresla art.19, w powigzaniu z art.6, ust. 1i 2 oraz
art. 7 ust. 1 rozporzgdzenia EMAS oraz decyzja Komisji(UE) 2017/2285 z dnia 6 grudnia
2017 r.

3.8 Ustalanie czasu auditu

W.9.1.4 Procedury ustalania czasu trwania weryfikacji i walidacji, winny uwzglednié¢ potrzebe
zapewnienia dodatkowego czasu w poréwnaniu do czasu trwania auditéw prowadzonych
wedtug normy PN-EN ISO 14001 (zgodnie z IAF MD 5), tak aby uwzgledni¢ weryfikacje
dodatkowych wymagan rozporzadzenia EMAS odnosnie do systemu zarzadzania
srodowiskowego i walidacje deklaracji sSrodowiskowe;.

3.9 Wybér oddziatéw

W.9.1.5 W przypadku organizacji posiadajgcej wiele obiektéw, zastosowanie majg zapisy
decyzji Komisji(UE) 2017/2285 z dnia 6 grudnia 2017 r .

3.10 Wybér i powotanie zespotu auditujgcego

W.9.2.2 Weryfikator srodowiskowy EMAS powinien mie¢ proces wybierania i powotania
zespotow do prowadzenia weryfikacji i walidacji EMAS z uwzglednieniem kompetencji
potrzebnych do osiggniecia celéw weryfikacji w obszarze technicznym zidentyfikowanym
kodem Kilasyfikacji dziatalnosci gospodarczej NACE Rev. 2, wiasciwej dla weryfikowane;j
dziatalno$ci.
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3.11 Pierwszy etap

W.9.3.1.2 W trakcie 1. etapu auditu, weryfikator srodowiskowy EMAS jest rowniez
zobowigzany przeprowadzi¢ wstepng ocene projektu deklaracji Srodowiskowej i przedstawié
opinie o potrzebie wprowadzenia poprawek lub korekty.

3.12 Drugi etap

W.9.3.1.3 W trakcie 2. etapu auditu weryfikator srodowiskowy EMAS, jest zobowigzany
przeprowadzi¢ audit systemu zarzgdzania srodowiskowego z uwzglednieniem wymagan,
o ktérych mowa w zatgczniku Il rozporzgdzenia EMAS oraz dokona¢ szczegdtowej oceny
projektu deklaracji srodowiskowej i przedstawi¢ opinie o potrzebie wprowadzenia poprawek
lub korekt(-y). Weryfikator sSrodowiskowy EMAS realizuje dziatania w zakresie okreslonym art.
18 ust. 1 - 5 rozporzgdzenia EMAS oraz w decyzji Komisji(UE) 2017/2285 z dnia 6 grudnia
2017 r.

3.13 Raport z auditu

W.9.4.8 Wymagania dotyczgce raportu z weryfikacji przeznaczonego dla organizacji okresla
art. 25 ust. 6 i 7 rozporzgdzenia EMAS.

3.14 Dziatania w nadzorze

W.9.6.2 Weryfikator Ssrodowiskowy EMAS realizuje dziatania w nadzorze w zakresie
okreslonym art. 18 ust. 7 rozporzgdzenia EMAS oraz w decyzji Komisji(UE) 2017/2285 z dnia
6 grudnia 2017 r.

3.15 Ponowna certyfikacja

W.9.6.3 Weryfikacja przeprowadzana dla celéw odnowienia rejestracji obejmuje dziatania
okreslone, art. 18 ust. 6 rozporzadzenia EMAS oraz w decyzji Komisji(UE) 2017/2285 z dnia
6 grudnia 2017 r .

3.16 Audity z krétkim terminem powiadamiania

W.9.6.4.2 Zastosowanie majg wytgcznie wymagania wiasciwe dla rozporzgdzenia EMAS.
3.17 Zawieszanie, cofanie lub ograniczanie zakresu certyfikacji

W.9.6.5 Zastosowanie majg wylgcznie wymagania wtasciwe dla rozporzgdzenia EMAS.

4 Szczegolowe zasady udzielania i utrzymywania akredytacji weryfikatorow
srodowiskowych EMAS

4.1 Dokumenty akredytacyjne

Certyfikat akredytacji weryfikatora srodowiskowego EMAS odnosi sie do normy akredytacyjnej
oraz rozporzgadzenia EMAS.

W zakresie akredytacji prezentowana jest informacja o dziatalnosci w zakresie oceny
zgodnoéci, dla ktorej PCA potwierdzito kompetencje weryfikatora srodowiskowego EMAS
w odniesieniu do majgcych zastosowanie wymagan akredytacyjnych.

W zakresie akredytacji weryfikatora srodowiskowego EMAS podaje sie rodzaje dziatalnosci
gospodarczej identyfikowane kodami IAF1 oraz kodami Klasyfikacji dziatalnosci gospodarcze;j
NACE rev. 22 i Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) 20073.

Zakres akredytacji weryfikatora srodowiskowego EMAS wskazuje lokalizacje (wraz zich
nazwg i adresem oraz identyfikacjg dziatalnosci), w ktoérych jest prowadzona lub z ktérych jest
zarzgdzana dziatalnos¢ weryfikacyjna.

" zgodnie z IAF ID 1 IAF Informative Document for QMS and EMS Scopes of Accreditation

2 zgodnie z rozporzgdzeniem (WE) nr 1893/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 20 grudnia 2006 r. w sprawie
statystycznej klasyfikacji dziatalnosci gospodarczej NACE rev. 2 i zmieniajagcym rozporzadzenie Rady (EWG) nr 3037/90 oraz
niektore rozporzadzenia WE w sprawie okreslonych dziedzin statystycznych

3 zgodnie z rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalno$ci
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4.2 Zasady prowadzenia ocen weryfikatorow srodowiskowych EMAS w procesach
akredytacji i nadzoru

4.2.1 Proces akredytacji

Ocena weryfikatora srodowiskowego EMAS w procesie akredytacji polega na weryfikacji
spetnienia przez niego wymagan akredytacyjnych iwarunkéw akredytacji w obszarze
udokumentowania systemu zarzadzania i jego wdrozenia, w zakresie dziatalnosci objetej
whnioskiem o akredytacje.

Weryfikator Srodowiskowy EMAS przed ztozeniem wniosku powinien przeprowadzi¢ przeglad
dokumentacji wdrozonego systemu zarzgdzania na zgodno$¢ z wymaganiami
akredytacyjnymi i przedstawi¢ PCA jego wynik na formularzu FAVE-02, wraz z wnioskiem (FA-
01).

Ponadto weryfikator srodowiskowy EMAS przeprowadza audit wewnetrzny i przeglad
wdrozonego systemu zarzgdzania na zgodno$¢ z wymaganiami akredytacyjnymi.

W procesie akredytacji ocena weryfikatora srodowiskowego EMAS sktada sie z:
- przegladu dokumentacji dotyczacej weryfikatora srodowiskowego EMAS,
- ocena ha miejscu spetnienia wymagan akredytacyjnych i warunkow akredytaciji.

W procesie akredytacji wybér dziatan do oceny kompetencji weryfikatora srodowiskowego
EMAS jest realizowany z uwzglednieniem (rozpatrywaniem) ryzyka btednej oceny kompetenciji
weryfikatora i nieadekwatnych wnioskow o zaufaniu do jego kompetencji we wnioskowanym
zakresie. Rozpatrywane ryzyko jest zwigzane m.in z zakresem i ztozonoscig dziatalnosci
weryfikacyjnej, lokalizacjami, w ktérych prowadzona Ilub z ktérych zarzgdzana jest
ta dziatalnos¢ oraz zaangazowanym personelem. Wyniki rozpatrywania ryzyka brane sg pod
uwage przy okreslaniu czasu oceny wg zasad podanych w zatgczniku nr 2.

Wybdr reprezentatywnej probki do oceny dokonywany jest w oparciu o zasady podane
w niniejszym dokumencie z uwzglednieniem specyfiki obszaréw technicznych dziatalnosci
gospodarczej poddawanej weryfikacji i walidacji EMAS.

W celu zapewnienia wyboru reprezentatywnej prébki dokonano pogrupowania technicznej
dziatalnoéci w klastry przy uwzglednieniu majgcych zastosowanie przepisow i aspektow
technicznych proceséw, aspektow srodowiskowych itp. Podziat dziatalnosci na klastry zostat
zdefiniowany w zatgczniku nr 1 do niniejszego dokumentu.

W ramach klastréw zidentyfikowano kody krytyczne (sektory o szczegdélnym zagrozeniu dla
srodowiska) identyfikowane kodami NACE rev. 2 / PKD 2007: 05, 06, 07, 08, 09, 17, 19, 20,
21,23,24,41,42,43,35.1, 37, 38.1, 38.2, 39, 75, 86, 87, 88.

W celu zapewnienia wyboru reprezentatywnej prébki do oceny kompetenciji weryfikatora
srodowiskowego EMAS, PCA pozyskuje informacje o zasobach weryfikatora, w tym personelu.

Weryfikator $rodowiskowy EMAS jest zobowigzany do utrzymywania aktualnego wykazu
kompetentnego personelu dla wszystkich funkcji zdefiniowanych zgodnie z zatgcznikiem A
normy ISO/IEC 17021-1 w zakresie wnioskowanej akredytacji w kazdym kodzie NACE rev.
2/PKD 2007, na podstawie ktérego przekazuje informacje do PCA o liczbie personelu,
petnigcego poszczegdine funkcje w kazdym kodzie NACE rev. 2/PKD 2007.

W ocenie na miejscu weryfikacji podlegajg prébki kompetencji personelu weryfikatora

srodowiskowego EMAS reprezentatywne dla wnioskowanego zakresu akredytacji. Ocena na

miejscu jest prowadzona w powigzaniu z ponizszymi technikami oceny, wtasciwymi dla rodzaju

weryfikowanej prébki:

- wywiady,

— przeglady dokumentow, zapiséw i innej udokumentowanej informaciji stanowigcej dowody
kompetencji weryfikatora $rodowiskowego EMAS, w tym dotyczace kompetenciji
personelu.
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Przy wyborze prébki personelu weryfikatora srodowiskowego EMAS, PCA kieruje sie zasadg
wyboru kodow krytycznych wymienionych powyzej w kazdym klastrze z uwzglednieniem
zapewnienia oceny maksymalnie duzej liczby personelu zaangazowanego w dziatalno$c¢
weryfikacyjnag.

W przypadku wniosku o akredytacje obejmujgcego rézne lokalizacje, w ktérych prowadzona
lub z ktoérych zarzadzana jest dziatalnos¢ weryfikacyjna, ocena na miejscu prowadzona jest
zawsze w siedzibie gtéwnej oraz w kazdej lokalizacji weryfikatora srodowiskowego EMAS,
w ktorej realizowane sg nastepujgce dziatania:

— formutowanie i zatwierdzanie polityk,

— rozwoj i zatwierdzanie procesow lub procedur,

— ocena poczatkowa kompetencji oraz zatwierdzenie personelu zaangazowanego w proces
weryfikacji i walidacji EMAS,

— nadzér nad procesem monitorowania kompetenciji tego personelu oraz jego wynik,

— ocena i monitorowanie podwykonawcow,

— przeglad wniosku,

— wyznaczenie personelu do realizacji procesu,

— nadzér nad realizowanymi procesami, przeglad raportu i decyzje dot. weryfikacji i walidac;ji
EMAS.

PCA udziela akredytacji weryfikatorom srodowiskowym EMAS od ktérych do prowadzenia
dziatalnoéci, zgodnie z przepisami prawa, wymaga sie posiadania akredytacji, na zasadach
opisanych w dokumencie DA-01. Przed pierwszym wydaniem przez weryfikatora
Srodowiskowego EMAS dokumentow zawierajgcych powotanie na akredytacje, PCA
przeprowadza obserwacje reprezentatywnej probki zakresu akredytacji oraz reprezentatywnej
prébki personelu weryfikatora $srodowiskowego EMAS. W zwigzku ztym PCA obserwuje
dziatania weryfikatora $rodowiskowego EMAS u jego klienta wkazdym z klastrow
zdefiniowanych w zatgczniku nr 1, obserwujgc inne osoby przeprowadzajgce weryfikacje
w kazdym z klastrow (jezeli weryfikator $rodowiskowy EMAS posiada wiecej niz jedng
zakwalifikowang osobe do tego obszaru). Pozytywny wynik obserwacji jest warunkiem
utrzymania akredytacji i umozliwia weryfikatorowi $rodowiskowemu EMAS wydanie
dokumentéw zawierajgcych wyniki akredytowanej dziatalnosci z powotaniem sie na status
akredytowanego weryfikatora srodowiskowego EMAS.

Jezeli w trakcie obserwacji zostang stwierdzone niezgodnosci wskazujgce na powazne
naruszenie wymagan akredytacyjnych, wowczas weryfikator srodowiskowy EMAS przed
wydaniem o$wiadczenia weryfikacyjnego zawierajgcego powotanie sie na akredytacje, jest
zobowigzany do podjecia korekcji/dziatan korygujgcych w trybie natychmiastowym oraz do
bezzwtocznego poinformowania PCA o ich realizacji. Jezeli to konieczne, ocena podjetych
dziatan prowadzona bedzie przez PCA réwniez w formie obserwacji. Pozytywna ocena
wykonania korekcji/dziatan korygujgcych jest warunkiem utrzymania akredytacji.

Obserwacje weryfikacji i walidacji EMAS prowadzonych przez weryfikatora srodowiskowego
EMAS u jego klientow prowadzi sie z uwzglednieniem ponizszych zasad.

Weryfikator srodowiskowy EMAS jest zobowigzany przekaza¢ do PCA na co najmniej 10 dni
roboczych przed obserwacjg nastepujgce dokumenty: zapisy potwierdzajgce pozyskanie
przez niego od upowaznionego przedstawiciela klienta dostarczenia niezbednych informac;ji
wraz z zapisami z przegladu, uzasadnienie obliczania czasu weryfikacji i walidacji EMAS, plan
weryfikacji, projekt deklaracji srodowiskowej organizacji, zapisy dotyczgce powofania
kompetentnego zespotu prowadzgcego weryfikacje i walidacije EMAS, opis prowadzenia
weryfikacji i walidacji EMAS (wraz z majgcymi zastosowanie formularzami).

W przypadku, gdy jest to odpowiednie dla celu i zakresu obserwacji (zawsze w procesie
akredytacji i rozszerzenia zakresu), po przeprowadzonej obserwacji weryfikator sSrodowiskowy
EMAS jest zobowigzany, w ciggu maksymalnie 30 dni roboczych po zakonczonej weryfikacji
przekaza¢ do PCA: raport z weryfikacji, zwalidowang deklaracje srodowiskowg wraz
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z o$wiadczeniem weryfikatora srodowiskowego EMAS lub inne materiaty informacyjne, ktére
majg byc¢ lub zostaty opatrzone logo EMAS.

Podczas obserwacji, na zadanie audytoréw PCA, powinien im byé bezzwtocznie udzielony
dostep do dokumentaciji klienta bedgcej przedmiotem przegladu wykonywanego przez zespot
weryfikatora srodowiskowego EMAS.

Weryfikator srodowiskowy EMAS nie powinien zmienia¢ sktadu swojego zespotu, planu
weryfikacji i walidacji EMAS lub czasu trwania weryfikacji i walidacji EMAS z powodu
obserwacji. Jezeli takie zmiany zostang dokonane, weryfikator powinien przedstawi¢ PCA
wiasciwe uzasadnienie.

Na zZadanie PCA, weryfikator Srodowiskowy EMAS udostepnia kompletny i aktualny
harmonogram potwierdzonych i planowanych weryfikacji i walidacji EMAS (termin, miejsce,
sklad zespotu, rodzaj i zakres weryfikacji i walidacji EMAS, itp.), w celu umozliwienia
zaplanowania lub aktualizacji programu oceny zakresu akredytaciji.

Obserwacja weryfikacji i walidacji EMAS prowadzonej jednoczesnie w kilku kodach NACE
rev.2 /| PKD 2007 moze zosta¢ uwzgledniona jako obserwacja w réznych klastrach,
o ile obserwacja je obejmie.

4.2.2 Nadzér planowany i ponowna ocena

W cyklu akredytacji w ramach ocen w nadzorze i ponownej oceny PCA weryfikuje utrzymanie
przez weryfikatora srodowiskowego EMAS kompetencji do prowadzenia proceséw weryfikaciji
i walidacji EMAS objetych aktualnym zakresem akredytaciji, poprzez ocene spetnienia
wszystkich wymagan i warunkéw akredytacji stosujgc:

— przeglad dokumentacji dotyczgcej weryfikatora $rodowiskowego EMAS (zakres
dokumentacji dostarczanej przez weryfikatora - zgodnie z DA-01 oraz niniejszym
dokumentem),

— ocene na miejscu spetnienia wymagan akredytacyjnych i warunkow akredytacji
(wywiady/rozmowy, przeglady dokumentéw i zapiséw, audit pionowy procesow),

— obserwacje wybranych weryfikacji i walidacji EMAS prowadzonych przez weryfikatora
Srodowiskowego EMAS.

Oceny w procesach nadzoru planowanego i ponownej oceny przeprowadza sie w zakresie
i w terminie ustalonym w programie nadzoru weryfikatora srodowiskowego EMAS w danym
cyklu akredytaciji.

Program nadzoru jest ustalany w sposéb zapewniajgcy, ze w danym cyklu akredytaciji jest
oceniana akredytowana dziatalnos¢ weryfikacyjna reprezentatywna dla posiadanego przez
weryfikatora Srodowiskowego EMAS zakresu akredytacji, z uwzglednieniem lokalizacji,
w ktorych prowadzona Ilub z ktérych zarzadzana jest ta dziatalno$é, jak réwniez
zaangazowanego personelu, oraz ze oceniane jest spetnienie majgcych zastosowanie
wymagan akredytacyjnych.

Probki dziatalno$ci weryfikacyjnej, lokalizacji i wymagan akredytacyjnych przewidziane

do oceny w programie nadzoru, sg ustalane z uwzglednieniem ryzyka zwigzanego z:

— funkcjonowaniem systemu zarzgdzania weryfikatora $rodowiskowego EMAS i jego
ztozono$cia,

— rodzajem, zakresem i ztozonoscig dziatalnosci weryfikacyjnej,

— lokalizacjami, w ktérych prowadzona lub z ktérych zarzadzana jest dziatalno$¢
weryfikacyjna,

— personelem zaangazowanym w dziatalnos¢ weryfikacyjng,

— dotychczasowymi doswiadczeniami z ocen (w tym wynikami poprzednich ocen w cyklu -
niezgodnosciami i spostrzezeniami oraz reakcjg weryfikatora srodowiskowego EMAS
w odniesieniu do wynikéw ocen),
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— postrzeganiem weryfikatora Srodowiskowego EMAS (skargami i innymi informacjami
dotyczgcymi weryfikatora Srodowiskowego EMAS),
— istotnymi zmianami majgcymi wptyw na spetnienie wymagan akredytacyjnych.

Ocena weryfikatora srodowiskowego EMAS w procesie nadzoru powinna zapewni¢ PCA
podejmowanie decyzji z minimalizacjg ryzyka btednej oceny kompetencji weryfikatora
i nieadekwatnych wnioskéw o zaufaniu do jego kompetencji w udzielonym zakresie
akredytaciji.

W celu zapewnienia wyboru reprezentatywnej prébki do oceny kompetenciji weryfikatora
srodowiskowego EMAS, PCA pozyskuje informacje o zakresie prowadzonej dziatalnosci oraz
zasobach weryfikatora, w tym personelu.

Weryfikator $srodowiskowy EMAS jest zobowigzany do utrzymywania aktualnego wykazu
kompetentnego personelu zgodnie z zapisami punktu 4.2.1, ktéry przekazuje do PCA
na 2 miesigce przed planowanym nadzorem oraz na kazde zgdanie PCA.

Ponadto weryfikator srodowiskowy EMAS powinien na biezgco aktualizowa¢ wykazy
przeprowadzonych przez niego weryfikacji i walidacji EMAS z podaniem nazwy organizaciji,
zespotu powotanego do weryfikacji i kraju prowadzenia weryfikacji i walidacji EMAS, ktory
przekazuje do PCA na 2 miesigce przed planowanym nadzorem oraz na kazde zgdanie PCA.

W przypadku weryfikatora srodowiskowego EMAS posiadajgcego rézne lokalizacje, w ktérych
prowadzona lub z ktérych zarzgdzana jest dziatalnos¢ weryfikacyjna, PCA prowadzi ocene na
prébce w wybranych lokalizacjach. Lokalizacje wybiera sie losowo w ten sposdb, aby w trakcie
cyklu akredytacii, liczba ocenianych za kazdym razem lokalizacji byta mozliwie taka sama oraz
zostaty ocenione wszystkie lokalizacje.

Oceny w nadzorze obejmujg mi.in. analize kwalifikacji reprezentatywnej probki personelu
wykazanego przez weryfikatora srodowiskowego EMAS jako kompetentnego do prowadzenia
weryfikacji i walidacji EMAS. Wybér probki personelu do weryfikaciji podczas oceny na miejscu
powinien zapewni¢ w trakcie catego cyklu akredytacji ocene mozliwie najwiekszej liczby
personelu weryfikatora Srodowiskowego EMAS zaangazowanego w procesy weryfikacji
i walidacji EMAS.

W trakcie kazdej oceny w procesie nadzoru prowadzona jest ocena realizacji przez
weryfikatora Srodowiskowego EMAS wymagan art. 23 ust. 2 i 3 oraz w stosownych
przypadkach art. 24 ust.1 rozporzagdzenia EMAS.

Mozliwe jest przeprowadzenie nadzoru planowanego w formie przegladu dokumentacji,
w przypadku spetnienia przez weryfikatora srodowiskowego EMAS wymagan okreslonych
w dokumencie DA-01.

W przypadku oceny w procesie nadzoru prowadzonej w formie przegladu dokumentacii,
weryfikator srodowiskowy EMAS powinien przed oceng dostarczy¢ do PCA dokumenty
wskazane w DA-01 oraz dodatkowo:

— wykaz kompetentnego personelu zgodnie z zapisami punktu 4.2.1 oraz wykaz
przeprowadzonych weryfikacji i walidacji EMAS zgodnie z punktem 4.2.2,

— zapisy obejmujgce okres od ostatniej planowanej oceny na miejscu, dotyczgce personelu
zaangazowanego w procesy weryfikacji i walidacji EMAS (zmiany w jego sktadzie,
informacje dotyczagce wykazania utrzymania kompetenciji personelu),

— wyniki przeprowadzonego procesu identyfikacji, analizy, oceny, podjetych dziatan
i monitorowania ryzyk dotyczgcych konfliktéw intereséw wynikajgcych z prowadzenia
weryfikacji i walidacji EMAS, w tym wynikajgcych z powigzan weryfikatora
Srodowiskowego EMAS.

Ponowne oceny sg zawsze planowane jako oceny na miejscu, a ich zakres uwzglednia wyniki

poprzednich ocen w cyklu. Ponadto, w kazdej ocenie ponownej ocenia sie spetnienie
wszystkich wymagan normy akredytacyjnej.
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Prébka obserwowanych weryfikacji i walidacji EMAS jest ustalana indywidualnie dla kazdego
weryfikatora srodowiskowego EMAS na podstawie analizy ryzyka, biorgc pod uwage zakres
prowadzonej przez niego dziatalnosci weryfikacyjnej (w tym, liczby przeprowadzonych
weryfikacji i walidacji EMAS) oraz zaangazowany w dziatalnos¢ personel.

Przy wyborze weryfikacji i walidacji EMAS do obserwacji PCA kieruje sie zasadg wyboru
kodow krytycznych zdefiniowanych w p. 4.2.1 oraz zespotdw, ktdre nie byly wczesniej
obserwowane z uwzglednieniem ponizszych zasad:

— w trakcie catego cyklu akredytacji, wtgcznie z ponowng oceng, PCA prowadzi w ramach
kazdego klastra objetego zakresem akredytacji, co najmniej jedng obserwacje weryfikacji
i walidacji EMAS prowadzonej przez weryfikatora srodowiskowego EMAS, jednak nie
rzadziej niz raz na dwa lata,

— obserwacji podlega petna weryfikacja i walidacjia EMAS od spotkania otwierajgcego
do spotkania zamykajgcego. Odstgpienie od tej zasady moze nastgpi¢, gdy cele oceny
mozna osiggng¢ stosujgc czesciowg obserwacje,

— PCA nie prowadzi obserwacji personelu weryfikatora srodowiskowego EMAS, ktory byt
juz obserwowany w biezgcym lub poprzednim cyklu akredytaciji, chyba ze weryfikator nie
dysponuje innym personelem w okreslonym obszarze kompetencji,

— w przypadku, gdy weryfikator Srodowiskowy EMAS przeprowadzit nie wiecej niz
2 weryfikacje/walidacie EMAS w roku kalendarzowym, obserwacje ustalane sa
indywidualnie (jednak nie mniej niz jedna obserwacja w danym cyklu akredytaciji).

Obserwacje weryfikacji i walidacji EMAS prowadzonych przez weryfikatora srodowiskowego
EMAS u jego klientéw organizuje sie i przeprowadza z uwzglednieniem zasad wskazanych
w punkcie 4.2.1.

4.2.3 Zmiany zakresu akredytacji

Rozszerzenie zakresu akredytacji weryfikatora srodowiskowego EMAS o inne rodzaje
dziatalno$ci, identyfikowane kodem klasyfikacji dziatalnosci gospodarczej NACE rev. 2,
nastepuje po przedstawieniu przez niego dowodoéw na posiadanie personelu kompetentnego
w zakresie wnioskowanego rozszerzenia akredytaciji.

Ocena dla celéw rozszerzenia jest prowadzona w formie przeglagdu dokumentacji lub oceny
na miejscu. Postepowanie w procesie rozszerzenia zakresu akredytacji fgcznie
z obserwacjami prowadzone jest wedtug zasad podanych w punkcie 4.2.1 Proces akredytacji.
W przypadku, gdy rozszerzenie dotyczy rodzaju dziatan w klastrze, w ktérym weryfikator
srodowiskowy EMAS posiada juz akredytacje, mozliwe jest przeprowadzenie przegladu
dokumentacji z przeprowadzonego procesu weryfikacji i walidacji EMAS. W przypadku
rozszerzenia o rodzaj dziatania w klastrze, w ktérym weryfikator srodowiskowy EMAS nie
posiada akredytacji, PCA prowadzi obserwacje.

Obserwacje weryfikacji i walidacji EMAS prowadzonych przez weryfikatora srodowiskowego
EMAS u jego klientdw organizuje sie i przeprowadza z uwzglednieniem zasad wskazanych
w punktach 4.2.1i4.2.2.

4.2.4 Szczegotowe warunki zawieszania akredytacji

Zawieszenie akredytacji, w czesci lub w catym zakresie akredytacji, oprocz zasad okreslonych
w dokumencie DA-01, nastepuje w przypadku:

— utraty kompetencji weryfikatora srodowiskowego EMAS do prowadzenia weryfikaciji
i walidacji EMAS w danym obszarze technicznym, bez wzgledu na powdd (np. utrata
zasobdéw weryfikatora Srodowiskowego EMAS do prowadzenia weryfikacji i walidacji
EMAS),

— uniemozliwienia przeprowadzenia oceny Ilub obserwacji w procesie nadzoru
w wymaganym przez PCA okresie,

— niezgloszenia do oceny pierwszego procesu zgodnie z zasadami wskazanymi
W niniejszym programie akredytacji.
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W przypadku, gdy w danym cyklu akredytacji weryfikator srodowiskowy EMAS nie
przeprowadzit zadnej weryfikacji i walidacji EMAS, akredytacja zostaje zawieszona z koncem
tego cyklu akredytacji w catym zakresie.

W przypadku, gdy w danym cyklu akredytacji weryfikator srodowiskowy EMAS przeprowadzit
weryfikacje i walidacje EMAS, jednak nie przeprowadzit weryfikacji dla ktorej$ z czesci zakresu
i jako akredytowana jednostka certyfikujgca systemy zarzadzania nie nadzorowat w tych
sektorach zadnej certyfikacji w programie certyfikacji EMS (PN-EN ISO 14001), akredytacja
zostaje zawieszona z konncem tego cyklu akredytacji w zakresie tych dziatalnosci.

Uwzglednianie uwag zainteresowanych stron w rozumieniu wymagan art. 28 ust. 6 oraz
prowadzenie konsultacji z zainteresowanymi stronami wg art. 29 ust. 1 rozporzgdzenia EMAS
prowadzone jest poprzez wtgczenie w proces decyzyjny PCA opinii Specjalistycznego
Komitetu Technicznego ds. Srodowiska, poprzedzonej opinig organu wiasciwego, a w dalszej
kolejnosci z wykorzystaniem zasad postepowania z odwotaniami i skargami opisanymi
w dokumencie DA-01. PCA informuje weryfikatora srodowiskowego EMAS o przyczynach
podjetych dziatan oraz w stosownych przypadkach o przebiegu dyskusji z odpowiednimi
organami egzekwowania prawa.

5 Nadzér nad zagranicznymi weryfikatorami srodowiskowymi EMAS

Zgodnie z art. 24 rozporzadzenia EMAS weryfikatorzy srodowiskowi EMAS akredytowani lub
licencjonowani w jednym z panstw czionkowskich UE, mogg prowadzi¢ weryfikacje i walidacje
na terenie wszystkich panstw cztonkowskich. Nadzér nad dziatalnoscig tych weryfikatorow
w danym panstwie sprawuje lokalna jednostka akredytujgca.

PCA sprawuje nadzor nad czynnosciami weryfikacyjnymi i walidacyjnymi prowadzonymi
w Polsce przez weryfikatora srodowiskowego EMAS akredytowanego lub licencjonowanego
w innym panstwie cztonkowskim, zwanym dalej zagranicznym weryfikatorem Srodowiskowym
EMAS, w formie wynikajgcej zrozporzadzenia EMAS. W przypadku kilkukrotnego
prowadzenia czynnosci weryfikacyjnych i walidacyjnych przez zagranicznego weryfikatora
Srodowiskowego EMAS, PCA prowadzi nadzér w odstepach czasu nieprzekraczajgcych
24 miesiecy.

PCA zastrzega sobie prawo do obserwowania pierwszej weryfikacji prowadzonej przez
kazdego zagranicznego weryfikatora srodowiskowego EMAS. W przypadku nastepnych
weryfikacji prowadzonych przez tego samego weryfikatora, PCA moze skorzysta¢ réwniez
z innych $rodkéw nadzoru, takich jak przeglad dokumentacji wymieniony na formularzu FAVE-
04, raportow z weryfikacji lub zwalidowanych przez weryfikatora deklaracji srodowiskowych.
W przypadku, gdy weryfikator zagraniczny przeprowadzit nie wiecej niz 1 weryfikacje/walidacje
w roku kalendarzowym, obserwacje ustalane sg indywidualnie (jednak nie mniej niz jedna
obserwacja na 4 lata).

Obserwacje weryfikacji i walidacji EMAS prowadzonych przez weryfikatora srodowiskowego
EMAS u jego klientéw organizuje sie i przeprowadza z uwzglednieniem zasad wskazanych
w punktach 4.2.1i4.2.2.

Optata za czynnos$ci PCA jest kalkulowana zgodnie z zasadami wynikajgcymi z cennika DA-
04.

6 Wymiana informacji

Zgodnie z art. 23 ust. 2 rozporzadzenia EMAS, akredytowany przez PCA weryfikator
srodowiskowy EMAS jest zobowigzany do powiadamiania PCA o kazdej prowadzonej
weryfikacji przynajmniej cztery tygodnie przed terminem jej rozpoczecia. Zgtoszenie nalezy
dokonaé na formularzu FAVE-03 dostepnym na stronie internetowej PCA.

Zagraniczny weryfikator srodowiskowy EMAS jest zobowigzany, zgodnie z art. 24 ust. 1
rozporzadzenia EMAS do zgtoszenia do PCA kazdej weryfikacji przeprowadzanej na terenie
Polski z wyprzedzeniem co najmniej czterech tygodni przed planowanym terminem jej
przeprowadzenia. Zgtoszenia nalezy dokona¢ na formularzu FAVE-04 dostepnym na stronie
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internetowej PCA. Do wypetnionego formularza nalezy zatgczy¢ wymienione w nim
dokumenty. W przypadku dostarczenia dokumentéw niekompletnych, PCA dopuszcza ich
uzupetnienie nie pdzniej niz 2 tygodnie przed terminem rozpoczecia weryfikacji. W takim
przypadku zastosowanie ma decyzja Komisji (UE) 2016/1621 z dnia 7 wrzesnia 2016 r.

Za date zgtoszenia przyjmuje sie date wptywu do PCA zgtoszenia (wypetnionego odpowiednio
formularza FAVE-03 lub FAVE-04).

W przypadku stwierdzenia niezgodnosci wskazujgcych na powazne naruszenie wymagan
akredytacyjnych przez weryfikatora srodowiskowego EMAS akredytowanego przez PCA, poza
wymaganiami zawartymi w dokumencie DA-01, PCA uwzgledniajgc art.23 ust.8 oraz art. 28
ust. 9 rozporzadzenia EMAS, przekazuje raport z nadzoru wtasciwemu organowi, do ktérego
dana organizacja zamierza zlozyé wniosek o rejestracje lub ktéry dokonat rejestracii.
W przypadku dalszego sporu raport zostaje przekazany forum jednostek akredytujgcych
i licencjonujgcych, o ktorym mowa w art. 30 rozporzgdzenia EMAS.

W przypadku stwierdzenia niezgodnosci w wyniku oceny dziatarn zagranicznego weryfikatora
srodowiskowego EMAS, PCA przekazuje pisemny raport z nadzoru weryfikatorowi, jednostce
ktéra go akredytowata lub licencjonowata oraz organowi wtasciwemu dla rejestracji danej
organizaciji, zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 24 ust. 6 oraz art. 28 ust. 9 rozporzadzenia
EMAS.

PCA realizuje wymagania art. 28 ust. 8 poprzez prowadzony i aktualizowany na stronie
internetowej www.pca.gov.pl wykaz weryfikatoréw srodowiskowych EMAS, do ktérego jest
zamieszczony link na stronie www.ec.europa.eu/environment/emas.

7 Postanowienia koncowe

Niniejsze wydanie dokumentu DAVE-01 zastepuje wydanie 4 z 4.11.2019 r. Dokument zostat
wprowadzony Komunikatem nr 382 z dnia 28.11.2022 r. i obowigzuje od dnia 1.01.2023 r.
Istotne zmiany w odniesieniu do wydania poprzedniego zostaty oznaczone kolorem
czerwonym.

8 Dokumenty zwigzane

Dokumentami zwigzanymi z niniejszym dokumentem sg dokumenty wymienione w punkcie 2
oraz:

IAF ID 1 IAF Informative Document for QMS and EMS Scopes of Accreditation
DA-01 Opis systemu akredytacji

DA-04 Cennik optat za czynnos$ci zwigzane z akredytacjg

DA-07 Polityka dotyczgca akredytacji transgraniczne;j

Polskie Normy dostepne sg w Polskim Komitecie Normalizacyjnym (www.pkn.pl).
Dokumenty IAF w wersji oryginalnej dostepne sg na stronie internetowej www.iaf.nu.

Dokumenty PCA oraz ttumaczenia dokumentéw IAF dostepne sg na stronie internetowej PCA
www.pca.gov.pl. Dostep do dokumentéw PCA oraz IAF jest bezptatny.

Dokumenty prawne sg dostepne na stronie Unii Europejskiej poswieconej EMAS
www.ec.europa.eu/environment/emas/index_en.htm.

9 Zalaczniki

Zatgcznik nr 1 Podziat dziatalnosci gospodarczej na klastry

Zatgcznik nr 2 Zasady okreslania czasu trwania ocen weryfikatoréw srodowiskowych EMAS
FAVE-01 Zatgcznik do wniosku o akredytacje weryfikatora srodowiskowego EMAS
FAVE-02 Przeglad dokumentacji weryfikatora srodowiskowego EMAS
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FAVE-03 Zgtoszenie weryfikacji EMAS przez weryfikatora akredytowanego przez PCA
FAVE-04 Zgtoszenie weryfikacji EMAS przez weryfikatora zagranicznego.
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